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Kualifikasi Pelaksanaan

Undang-Undang Nomor 36 Tahun
Telekomunikasi.

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang
Keterbukaan Informasi Publik

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik.

Undang-Undang Nomor 40 Tahun 1999 tentang Pers.
Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor
4 Tahun 2024 tentang Penyelenggaraan Urusan
Pemerintahan Konkuren Bidang Komunikasi dan
Informatika

Peraturan Bupati Kabupaten Grobogan Nomor 11
Tahun 2014 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur di Lingkungan Kabupaten
Grobogan.

Peraturan Bupati Grobogan Nomor 73 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas,
Fungsi, Uraian Tugas Jabatan dan Tata Kerja Dinas
Komunikasi dan Informatika Kabupaten Grobogan.

1999 tentang

1. Mampu mengoperasikan komputer
2. Mampu merencanakan dan melaksanakan kegiatan secara efektif
3. Mampu berkoordinasi dan bekerja sama dalam tim
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Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Komputer
2. Printer
3. Jaringan Internet
4. ATK
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
1. Pencapaian Waktu SOP Dalam Kondisi Normal 1. Surat Permohonan

2. Apabila SOP tidak dijalankan, maka informasi tidak

dapat tersampaikan melalui iklan.

2. Materi Iklan
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Pelaksanaan Mutu Buku Ket
No Uraian Prosedur Staf Flfr?g ?i)oartal Kabid PIKP Ié)eiiils Kelengkapan Waktu Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 | Mulai

2 | Membuat jadwal il Jadwal 30 menit Jadwal
pelaksanaan Rapat Rapat Rapat
Pelaksanaan Hari Pers I::I
Nasional

3 | Melakukan rapat Jadwal 2 jam Notulensi
internal mengenai > Rapat Rapat
pelaksanaan .

4 | Membentuk tim panitia v Notulensi 30 menit Susunan
pelaksanaan hari pers Rapat tim panitia
nasional

S | Membuat rencana Notulensi 30 menit Rencana
kegi.atar} hari  pers < Rapat kegiatan
nasiona

6 | Membuat rekapan v Susunan tim | 30 menit Notulen
notulensi rapat I::I' ___________________________________ panitia rapat dan

1
- rencana
| kerja

7 | Validasi dan : Notulen 30 menit Dokumen
Persetujuan Rencana ! rapat, persetujun
Kerja dan Susunan - rencana
Panitia TN kerja, dan

susunan
panitia
jV

STANDAR PELAYANAN DAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 2025 - 2029

15




8 | Melakukan persiapan Surat Izin | 1 hari Jadwal
Logistik dan Media I——L dan  daftar Final dan
— 1 kebutuhan Logistik
tersedia
9 | Pelaksanaan Kegiataan Daftar hadir, | 6 jam Kegiatan
Hari Pers Nasional > publikasi terlaksana
10 | Pendokumentasian dan Dokumen 30 menit Arsip
Pengarsipan digital dan dokumen
Pelaksanaan kegiatan V' fisik digital dan
fisik
11 | Selesai
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